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MODALITA’ DI ACCESSO A FAMI2.0

L’applicativo è disponibile tramite il
portale del DLCI all’indirizzo
https://portaleservizi.dlci.interno.it/
dove è possibile selezionare la voce
“FAMI 2.0”. L’utente viene dunque
reindirizzato alla pagina di login
dell’applicativo in cui poter procedere
con l’autenticazione.
Gli utenti – siano essi enti pubblici o 
privati – devono autenticarsi 
attraverso lo SPID – Sistema Pubblico 
di Identità Digitale 
Nel caso specifico dell’applicativo 
FAMI 2.0, è necessario che gli utenti 
siano dotati di uno SPID a uso 
personale.

https://portaleservizi.dlci.interno.it/


REGISTRAZIONE DELL’ENTE
A seguito dell’autenticazione tramite SPID, i 
dati della persona fisica vengono compilati 
in maniera automatica ad eccezione del 
campo facoltativo “Cellulare” che deve 
essere popolato dall’utente.

Gli utenti sono successivamente tenuti a
effettuare i seguenti passaggi:
1. compilare i dati della Persona Giuridica;
2. caricare la documentazione richiesta dal

sistema;
3. confermare la registrazione.

Una volta inserite le suddette informazioni,
gli utenti dovranno spuntare le caselle
evidenziate e selezionare il pulsante
“Salva”, che gli consente di salvare le
informazioni inserite nel sistema.



PRE-REGISTRAZIONE DI ALTRI UTENTI E ASSEGNAZIONE «UTENTE OPERATIVO»
Gli utenti, una volta completata la registrazione, nella medesima pagina di visualizzazione della conferma hanno la
possibilità di associare ulteriori utenti all'ente di riferimento.
Per procedere in tal senso, gli utenti devono cliccare su “Aggiungi CF” e inserire il Codice Fiscale dell’utente che si
intende aggiungere, assegnandogli anche la funzionalità, ove ritenuto opportuno, di presentazione dei progetti e di
gestione delle utenze, spuntando la casella “Utente operativo”.

Qualora ci fosse la necessità di associare 
più di un utente: 

• selezionare il pulsante “Aggiungi CF”
• inserire il codice fiscale nel nuovo 

campo automaticamente generato
• spuntare, ove ritenuto opportuno, la 

casella “Utente operativo”
• procedere con il salvataggio delle 

informazioni inserite tramite il tasto 
“Associa utenti e chiudi”. 



PRESENTAZIONE DELLA PROPOSTA PROGETTUALE
Accedendo al sistema, il Rappresentante legale o il suo delegato e/o l’Utente Operatore, ha la possibilità di
procedere con la creazione di nuove proposte progettuali. Attraverso la sezione «Presentazione Domande » è
possibile quindi selezionare O.S. e relativo intervento di interesse. Il sistema mostrerà il pulsante “Crea domanda”
fino alla data di chiusura della presentazione di proposte progettuali presente nell’Avviso di riferimento. A seguito
della creazione del progetto, l’utente potrà accedere allo stesso cliccando l’icona.



AGGIUNTA DI ALTRI UTENTI ABILITATI AL PROGETTO
A seguito della creazione di una nuova proposta progettuale, il Rappresentante legale o suo delegato e/o l’Utente 
Operativo hanno a disposizione il tab “Utenti abilitati”, tramite il quale è possibile aggiungere ulteriori utenti sia del 
proprio Ente sia di Enti partner, associandoli direttamente al progetto, permettendo loro la compilazione dello stesso. 
Per procedere con l’aggiunta di un utente al progetto, il Rappresentante legale o suo delegato e/o l’Utente Operativo 
seleziona il tasto “Aggiungi utente” e compila il campo inserendo il codice fiscale della persona che si intende 
aggiungere. Quest’ultimo, accedendo tramite il suo SPID ad uso personale, se già registrato sul sistema, verrà 
automaticamente riconosciuto e potrà accedere al progetto per la lavorazione, all’interno dell’intervento di riferimento. 
In caso contrario, dovrà prima completare la registrazione al sistema FAMI.



COMPILAZIONE DELLA DOMANDA
All’interno della scheda “Compilazione domanda” l’utente visualizza l’intera struttura di una proposta progettuale, 
da compilare in base alle caratteristiche dell’intervento di riferimento.
In particolare, la struttura delle sezioni di una proposta progettuale è divisa in:
➢ Modello A
➢ Modello B
➢ Budget



COMPILAZIONE DOMANDA DI AMMISSIONE A FINANZIAMENTO (Modello A)

Cliccando sulla sezione del "Modello A", l'utente
abilitato avrà la possibilità di aprire la
compilazione dell'anagrafica relativa al Soggetto
Proponente Capofila e agli eventuali Partner.

Selezionando l’icona , l'utente potrà accedere
alla pagina successiva e procedere con la "presa
in carico". L’utente potrà quindi compilare la
sezione "Anagrafica", in cui sarà possibile inserire
anche le esperienze dell’ente, e della sezione
"Ulteriori Allegati". L’operazione dovrà essere
effettuata per il Capofila e per tutti gli eventuali
Partner.



COMPILAZIONE PROPOSTA PROGETTUALE (Modello B)
Il Modello B raccoglie le informazioni qualitative del progetto, e si compone di:
➢ sezioni descrittive;
➢ Work Package;
➢ scheda indicatori.

Ad eccezione della sezione 
“Componenti del 
partenariato” (in sola 
visualizzazione, in quanto 
generata 
automaticamente), per 
procedere con l’inserimento 
dei dati è necessario 
prendere in carico la 
maschera



COMPILAZIONE BUDGET DI PROGETTO
Per accedere ad una delle macrovoci e procedere con l’aggiunta e/o modifica di voci di costo, è necessario procedere 
con la presa in carico della sezione e selezionare l’icona  in corrispondenza della macrovoce di interesse. All’interno 
di ciascuna macrovoce è possibile inserire nuove linee di costo, ognuna delle quali dovrà essere associata ad una WP 
e al Beneficiario Capofila/Partner di riferimento. 



GENERAZIONE DEI MODELLI E INVIO ALL’AMMINISTRAZIONE
Una volta dichiarate "concluse" tutte le sezioni del tab "compilazione domanda", per inviare l’intera proposta
progettuale all’Amministrazione, comprensiva dei vari modelli e documentazione allegata, il solo utente
Rappresentante legale o suo delegato nonché l’Utente Operativo dell’Ente Capofila può cliccare sul tasto “Genera
modelli e invia all’Amministrazione”.
All’interno di tale tab sono presenti 3 sezioni riferite al Modello A, Modello B e Budget, dove sarà possibile procedere
alle funzionalità di generazione/caricamento dei format. A seguito della conferma di invio, la proposta progettuale
risulterà nello stato “Inviato” e consultabile in sola visualizzazione.


